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MANUAL PARA IMPORTADORES

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA
DE ETIQUETADO (DJE)

ACERCA DEL MANUAL

El presente documento fue elaborado con el proposito de que los IMPORTADORES puedan rea-
lizar la Declaracion Jurada de Etiquetado, en cumplimiento al D.S. 4615, a la Resolucion 2107
(Reglamento Técnico Andino para el Etiquetado de Calzado, Productos de Marroquineria, Articulos de Viaje y
Similares) y a la Resolucion 2019 (Reglamento Técnico Andino para el Etiquetado de Confecciones) de la Comu-
nidad Andina (CAN).

1.1. Convenciones para el uso del mouse

Le decimos mouse al dispositivo sefialador que ayuda a mover el puntero del mouse sobre la pantalla.
El boton izquierdo del mouse se usa frecuentemente para seleccionar, activar, presionar botones, etc.

del mouse.

cs Cuando se le pida que hacer click,
‘ debera pulsar el boton izquierdo

1.2. Convenciones sobre iconografia

iCoNO DESCRIPCION

N | o
‘/// Editar y/o Modificar/Finalizar

alels
W Eliminar

1.3. Siglas
R.M. Resolucion Ministerial
D.S. Decreto Supremo
D.J.E. Declaracion Jurada de Etiquetado
D.J. Declaracion Jurada

MDPyEP Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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2. INTRODUCCION

El presente documento pretende servir de guia a los IMPORTADORES para el adecuado uso del Sistema de
Registro de Declaracion Jurada de Etiquetado (DJE). Contempla la descripcion de los pasos y acciones que
deben seguir.

3. ANTECEDENTES

De acuerdo a la Resolucion Ministerial, del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, MDPyEP
N° 180.2021 de 11 de noviembre de 2021, se aprueba el Procedimiento de Supervision, Control y Régimen
Sancionatorio, para dar cumplimiento a lo establecido en los reglamentos Técnicos Andinos en el marco de las
Resoluciones N° 2107 y N°2109 de la Secretaria General de la Comunidad Andina.

Considerando que los incisos b) y d) del articulo 22 del Decreto Ley N° 15380, de 28 de marzo de 1978, Ley
Nacional de Metrologia, sefiala que todo producto o material por motivo de transaccion comercial dentro del
pais, estara sujeto a un Control Metroldgico: Fiscalizacion de uso adecuado de Etiquetas, envases de producto
de acuerdo a las Normas Bolivianas vigentes y a las disposiciones técnicas que emane el organismo de Apli-
cacion y cualquier otro tipo de control metroldgico que se requiera aplicar a un producto para garantizar un
intercambio comercial equitativo.

Considerando que el paragrafo | del articulo 2 (DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO) del Decreto Supremo
N° 4615, del 10 de noviembre de 2021, sefiala que el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, a
través del Instituto Boliviano de Metrologia —IBMETRO, definira los criterios para la Declaracion Jurada de Etique-
tado, en el marco de las resoluciones N° 2107 y N°2109 de la Secretaria General de la Comunidad Andina, para
mercancias fabricadas o importadas, que se comercializan dentro del territorio nacional.

El articulo 4 (SUPERVISION Y CONTROL EN TERRITORIO NACIONAL) del Decreto Supremo N° 4615, del 10 de
noviembre de 2021, establece que el contenido de la declaracion Jurada de Etiquetado, de las mercancias fabricadas
o0 importadas, que se comercializan dentro del territorio nacional, sera supervisado y controlado por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, a través de IBMETRO.

3.1. OBJETIVO

Brindar un manual técnico a IMPORTADORES sobre el manejo del Sistema de Registro de Declaracion Jurada
de Etiquetado (DJE), de acuerdo a lo establecido en el D.S. 4615.

4, MANUAL DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE REGISTRO (DJE)

4.1. INGRESO A LA PAGINA WEB DE IBMETRO

El primer paso es ingresar a la pagina web oficial de IBMETRO www.ibmetro.gob.bo para iniciar con el
proceso de Registro de la Declaracion Jurada de Etiquetado.

Alingresar a la pagina web, encontramos en la parte derecha el BOTON azul, que dice “DECLARACION JURADA
DE ETIQUETADO - IMPORTADORES”, hacemos un click con el mouse en el mismo y accedemos al sistema.

IMPORTANTE:

Antes de Iniciar debe asegurarse de estar REGISTRADO en el Padrén
de Importadores de Aduana Nacional, caso contrario debe ponerse en
contacto con Aduana Nacional para solicitar informacion acerca del Reg-
istro en el Padréon de Importadores.

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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4.2. REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO PARA IMPORTADORES

Una vez que ingrese a la PLATAFORMA DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE), podra iniciar el
llenado de datos para la DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO de los productos a importar:

PASO 1 - REGISTRO DE DATOS

Si usted esta REGISTRADO en el Padron de Importadores de la Aduana, puede ingresar a la plataforma DJE con
sus datos:

e Numero de Documento de Importador (*).
e Correo electronico (Registrado en el Padron de Importadores de la Aduana Nacional) (*).

e T S T —— . T—— o @ [

juro | appanf.aduana.gob.bo/ibmetro/#/iniciod; 2 W a H

O T ——

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO

Datos del importador

Nota importante: Recordar que las casillas marcadas con (*) corresponden a campos que deben ser llenados
obligatoriamente.



ESTADO PLURINACIONAL DE
IA MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

INSTITUTO BOLIVIANO
DE METROLOGIA

IBMETRO

MANUAL PARA IMPORTADORES | 4

BUSCAR

Una vez llenados sus datos (Con el numero de documento de Importador y correo electronico), haga click en el
Boton “Buscar”.

J A omero x W Y Y o=V

< C A Noesseguro | andesjboss.aduana.gob.bo/ibmetro/#/iniciodj Q 2 T a

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO

Datos del importador

* Numero de
documento de
importador: .

—A3
* Correo pc@hotmail.com
electrénico:

* Campos obligatorios

PASO 2 - REGISTRO DE DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Antes de iniciar con la DJE, debe registrar todos los establecimientos con los que cuente su actividad, estos pueden
ser: Almacenaje, Distribucion y/o Comercializacion. (Si no realiza este registro inicialmente, no podra continuar con
los pasos siguientes).

Después de haber presionado el boton BUSCAR, se habilitara la opcion “REGISTRAR ESTABLECIMIENTO” en la
parte inferior; debe hacer click en el boton para poder ingresar al mismo.

Aduana . Nacional

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO

Datos del importador

* Nimero de documento de
importador:

* Correo electrénico: pc@hotmajl,com

* Campos obligatorios

+ Registrar Establecimiento .
AY

|B Registrar Nuevo DJ

Nimero Nimero de Administracién de
documento Nombre o razén social factura aduana Cédigo DJE

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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ADICIONAR
Para afiadir un ESTABLECIMIENTO: debe hacer click en “Adicionar”

Es importante recalcar que debe adicionar TODOS los Establecimientos de Almacenaje, Distribucion y/o Comercia-
lizacion con el que cuenta su actividad de importacion.

Aduana . Nacional

REGISTRO DE PUNTOS DE ALMACENAMIENTO, DISTRIBUCION Y COMERCIALIZACION

Informacién del importador registrado en el padrén de AN

Ninero de documento
de importador:

Nombre o razén social EMPRESA MINERA MONTE GRANDE SR.L.

de importador:

Establecimientos

| Adicionar Oé

LLENADO DE DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Seguidamente, debe proceder a registrar toda la Informacion correspondiente al establecimiento, como ser:

Tipo de Punto: (Almacenamiento, Distribucion o Comercializacion) segun corresponda.
Departamento.

Ciudad.

Direccion (Zona, Avenida, Calle, NUmero).

Punto de referencia (Ej.: cerca al Banco Union, cerca al mercado Camacho, entre otros)
Teléfono / Celular.

Una vez llenado, finalice el Registro haciendo click en GUARDAR.

Establecimiento

* Tipo de punto: -- Seleccione --

* Departamento: -- Seleccione --

* Ciudad:

* Direccion (Zona Av. Calle
Nro.):

Punto de referencia:

* Teléfono / Celular:

Guardar, Cerrar
Sle

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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CONTINUAR CON EL PASO 3
Una vez llenado todos los datos de los establecimientos, debe hacer click en “Volver”, para iniciar el PASO 3.

Aduana . Nacional

REGISTRO DE PUNTOS DE ALMACENAMIENTO, DISTRIBUCION Y COMERCIALIZACION

Informacion del importador registrado en el padrén de AN

Ninero de documento
de importador:

Nombre o razén social EMPRESA MINERA MONTE GRANDE SR.L.

de importador:

PASO 3 - REGISTRO NUEVO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO

El Sistema le direccionara, automaticamente, a esta pantalla y se habilitara el registro de la nueva Declaracion
Jurada de Etiquetado.

Proceda a hacer click en el boton “Registrar Nuevo DJ”.

Aduana ‘. Nacional

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO

Datos del importador

* Numero de documento de
importador:

* Correo electrénico: pc@hotmail,com

* Campos obligatorios

v Registrar Establecimiento

IB Registrar Nuevq )

w

documento

Nimero

Nimero de Administracién de
factura aduana Cédigo DJE

Nombre o razén social

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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REGISTRO Y REVISION GENERAL DE DATOS PARA LA NUEVA DJE
Se habilitara la plataforma para realizar la DJE. Inicialmente debera registrar los siguientes datos:

¢ Administracion de Aduana: Ingresar el Recinto Aduanero por el cual se esta importando su mercaderia 0
productos.

 Nuamero de Factura Comercial: Ingresar el nimero de la Factura comercial de los productos.

IBMETRO

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO.

Numero de Documento de Nombre o Razén Social del EMPRESA
Importador: Importador:
| * Administracién de Aduana: l -- Seleccione la Aduana -- v NIT/CL:
N ]

| * Nro. de Factura Comercial: Fs

Items a incorporar
Adicionar @ }

n S e—— ol “ SRS dEadn m

No existe datos

PASO 4 - ADICION DE REGISTROS DE iTEM 0 PRODUCTO

Después de registrar los datos generales, debe hacer click en “Adicionar” para afiadir los items o productos que
iran en su declaracion.

Cada item o producto se ira registrando en la parte inferior del sistema.

Aduana a Nacional

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO.

Nimero de Documento de Nombre o Razén Social del EMPRESA
Importador: Importador:
* Administracion de Aduana: -- Seleccione la Aduana -- v NIT/CL:

* Nro. de Factura Comercial:

Items a incorporar

%

Adicionar @ ’.‘
7

“ SORR A e — “ Fasde e m

No existe datos

* Campos obligatorios

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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LLENADO DE iTEMS 0 PRODUCTOS

El llenado se realizara de acuerdo a lo declarado en su Factura Comercial, para esto, se debe registrar los siguien-
tes datos:

¢ Tipo de Producto
e (Cantidad

e Marca

e Pais de Fabricacion

* Subpartida Arancelaria: -- Seleccione el Subpartida-- ki

* Tipo de Producto:

* Cantidad (Unidades o Pares):

* Marca:

* Pais de Fabricacién: -- Seleccione la Pais -- b

* Campos obligatorios

—

SUBPARTIDA ARANCELARIA

En los Anexos | y Il del D.S. 4615 se establecen las Subpartidas Arancelarias (a 10 digitos) de los productos que deben
cumplir con los Requisitos de Etiquetado de las Resoluciones 2107 y 2109 de la CAN.

Al seleccionar la Subpartida Arancelaria, podra observar que se habilitara en la parte inferior la descripcion de la infor-
macion minima que debe contener la etiqueta de sus productos.
Registrar Item

* Subpartida Arancelaria: 42032100000

* Tipo de Producto:

* Cantidad (Unidades o Pares):

* Marca:

* Pais de Fabricacién: -- Seleccione la Pais --

Informacién de la eti - (Requisitos de Eti do - Resolucién 2109

I Y

a) Composicién de los materiales que conforman el producto

Instrucciones de cuidado y conservacion
Identificacion de fabricante o importador
Talla o dimensiones segun sea aplicable
Pais de origen o fabricacién

* Campos obligatorios

Guardar Cerrar

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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LLENADO DE DATOS
Se recomienda llenar los datos con mucho cuidado:

¢ Tipo de Producto: Describir detalladamente el tipo de producto tal como se encuentra en su Factura Comercial.
e (Cantidad (Unidades o Pares): Cantidad establecida en el item correspondiente de la factura Comercial.
e Marca: correspondiente al producto. (Si no tiene marca debe poner: No menciona, no especifica, No contiene, etc.)

¢ Pais de Fabricacion: Seleccionar el dato del pais donde fue fabricado el producto (no se debe confundir con
el pais de procedencia).

INFORMACION DE LA ETIQUETA DEL ITEM 0 PRODUCTO (Conforme a los requisitos de las Resoluciones 2107 y
2109 de la CAN).

Seleccione las casillas correspondientes a la informacion contenida en la Etiqueta de los productos que esta de-
clarando en la columna CUMPLE.

Finalmente. para adicionar el ftem o producto haga click en “Guardar”.

Registrar I[tem

* Subpartida Arancelaria: 42032100000 v

* Tipo de Producto:

* Cantidad (Unidades o Pares):

* Marca:

* Pais de Fabricacion: -- Seleccione la Pais --

Informacidn de la etiqueta - (Requisitos de Etiquetado - Resolucién 2109

Composicion de los materiales que conforman el producto
Instrucciones de cuidado y conservacién
Identificacion de fabricante o importador
d) Talla o dimensiones segun sea aplicable o

e) Pais de origen o fabricacién

* Campos obligatorios

‘ Guardar ' Cerrar
.

2/
el

S

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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REGISTRO DE iTEM 0 PRODUCTO

Después de hacer click en “GUARDAR” los datos, le apareceran los siguientes mensajes:

¢Esta seguro de Registrar el item con subpartida xxxxxxxx?

Si coloca “REGISTRAR”, el registro del item o0 producto sera almacenado y saldra el mensaje: “Se registré Correctamente”

Si coloca “GANGELAR”, podra modificar su registro en caso de que falte algtn detalle.

Esta seguro de Registrar el
Item con subpartida
39262000100? El item se registré corractamente.

Se registro correctamente!

EDITAR 0 ELIMINAR REGISTRO DE iTEM 0 PRODUCTO

Si cometid algan error involuntario en su registro de ftem o Producto, puede ELIMINARLO O MODIFICARLO. Para ello, debe
seleccionar el Boton OPCIONES y elegir Editar o Eliminar el item o producto registrado.

& C A Noesseguro | Q L N a

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO.

Nimero de Documento de Importador: Nombre o Razon Social del Importador: EMPRESA
* Administracién de Aduana: -- Seleccione la Aduana -- v NI/
* Nro. de Factura Comercial:

Items a incorporar

Adicionar @
“ S SRR “ e —
i EEEE 12 sDS

42032100000 Austria

Opciones >

@ Editar
)
W Eliminar
l

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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GUARDAR REGISTRO DE PRODUCTOS 0 iTEMS
Una vez registrados TODOS los productos, debe hacer click en “Guardar”.

Si por algin motivo, el tiempo no le alcanza para registrar TODOS los productos conforme a su Factura Comercial,
también puede hacer click en “Guardar” para memorizar (o Finalizar) su avance.

€ > C A Noesseguro |

Aduana a Nacional

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO.

Nimero de Documento de Nombre o Razén Social del EMPRESA
Importador: Importador:

* Administracién de Aduana: -- Seleccione la Aduana -- NIT/CL:
* Nro. de Factura Comercial:

Itemsaii

“ Subpartida Arancelaria Tipo de Producto m Pais de Fabricacién “
1 42032100000 EEEE 12 SDS Austria

* Campos obligatorios

‘ BGuard.ar ’ 0 Volver

© 2022 Todos los derechos reservados. Aduana Nacional versién 1.0.5

MEMORIZADO
Luego de hacer click en Guardar, le apareceran los siguientes mensajes
¢Esta seguro de Registrar la Declaracion Jurada?

Si coloca “REGISTRAR”, el registro de la declaracion se memorizara y saldra el siguiente mensaje: “Su DJ se encuen-
tra en estado MEMORIZADO".

Si coloca “GANGELAR”, aun puede continuar realizando su DJ, en caso de faltar algun detalle.

Su Declaracion Jurada se
encuentra en estado
Esta seguro de Registrar la MEMORIZADO

DeC|a raCién Jurada? IMPORTANTE: Para Concluir su Declaracién Jurada no

olvide Seleccionar en la Casilla ACCIONES la opcién

Finalizar para obtener su cédigo DJE
Registrar Cancelar

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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ESTADO MEMORIZADO

Después de “Guardar” su avance en la Declaracion Jurada de Etiquetado, volvera a la pagina inicial, donde podra observar
el estado de su Declaracion Jurada.

IMPORTANTE: El estado MEMORIZADO, no significa que usted haya concluido con su Declaracion Jurada de Etiquetado,
significa que su Declaracion esta en estado memorizado y que puede seguir editando y adicionando mas informacion.

€ > C A Noesseguro|

Aduana '+ Nacional

| REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO

Datos del i

* Niimero de documento de EMPRESA
importador:

* Correo electrénico: pc@hotmail.com

* Campos obligatorios

V Registrar Establecimiento
1B Registrar Nuevo D)

Nimero Nimero de Administracion de
documento Nombre o razén social factura aduana Cédigo DJE

1 310862029 EMPRESA MINERA MONTE 10000000 Especializada Interior La ‘ /02/2022

GRANDE SRL. Paz

© 2022 Todos los derechos reservados. Aduana Nacional versién 1.0.5

PASO 5 - FINALIZACION Y ALMACENAMIENTO DE LA DJE

Si esta seguro de que toda la informacion proporcionada es correcta y no necesita realizar ninguna modificacion
mas, debe hacer click en OPCIONES vy seleccionar “FINALIZAR”.

Si desea seguir editando su DJE haga click en “EDITAR” y continte con el registro de su DJE.

C A Noesseguro

Aduana 'x Nacional

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO

Datos del importador

K Nimero de documento de EMPRESA
importador:

* Correo electrénico: pc@hotmail.com

* Campos obligatorios

 Registrar Establecimiento
1 Registrar Nuevo DJ

Niamero Namero de Administracién de
documento Nombre o razén social factura aduana Cédigo DJE Accién

1 310862029 EMPRESA MINERA MONTE 10000000 Especializada Interior La 11/02/2022 Opciones ™
GRANDE SRL. Paz
[ Editar

© 2022 Todos los derechos reservados. Aduana Nof & Finalizas 0 o

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)
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REGISTRO FINAL DE LA DJE

Se le presentara un ultimo mensaje recordatorio, indicando que posterior a la confirmacion ya no se podra realizar ninguna
modificacion a la DJE.

Si elige la opcion CANCELAR podra continuar con la Edicion de la DJE.

Si elige la opcion FINALIZAR se finalizara la DJE y se le otorgara un cddigo (conjunto de niimeros y letras) que debera ser
introducido en la DIM (Declaracion de Mercaderias de Importacion).

En el marco de lo establecido en el D.S.
4615 y sus resoluciones, la informacién
proporcionada tiene caracter de
Declaracién Jurada, teniendo el
conocimiento de las responsabilidades y
consecuencias en caso de proporcionar
informacion falsa.

Se guardo correctamente

Declaracién Jurada finalizada. Cédigo: DJE2022502

;Esté de seguro de finalizar la DJE? NO

podré realizar ninguna modificacion | ‘
posteriormente ‘ |

Finalizar Cancelar

ALMACENAMIENTO DE DJE

Posteriormente, podra ver que la DJE se encuentra en estado REGISTRADO con el cddigo de Declaracion Jurada de Etique-
tado - DJE automaticamente otorgado por el sistema.

Finalmente, su Declaracion Jurada se encuentra en la Base de Datos para su respectivo control y verificacion.

Aduana » Nacional

REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO

* Nimero de documento de EMPRESA
importador:

* Correo electrénico: pc@hotmail.com

* Campos obligatorios

V Registrar Establecimiento
1B Registrar Nuevo D)

Namero de Administracion de
ul or: ial factura aduana

o 0 cci
1 310862029 EMPRESA MINERA MONTE 10000000 Especializada Interior La m

GRANDE SRL Paz

© 2022 Todos los derechos reservados. Aduana Nacional version 1.0.5

5. RECOMENDACIONES

Se le recomienda NO REVELAR SU CONTRASENA por ningtin motivo. Recuerde que el sistema almacena informa-
cion muy privada e importante que en manos equivocadas puede ser perjudicial y generarle problemas.

6. CONCLUSION

Hasta aqui finalizamos con la guia para el uso adecuado del Sistema de Registro de Declaraciones Juradas de
Etiquetado para Importadores, esperamos le haya sido de utilidad.

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACION JURADA DE ETIQUETADO (DJE)



