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MINISTERIO DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

PROGRAMACION DE OPERACIONES ANUAL

TAREAS ESPECIFICAS POR OPERACIONES

(FORMULARIO N.2)

Area Organizacional DESPACHO MINISTRO

Gestión del POA 2022

Fecha elab. POA 31/08/2022

Código(*) 41

Sigla DM

12.02.01. 100 Gestión de políticas publicas de
desarrollo productivo del sector de la 
industria, manufactura y artesanía en el
marco de la Economía Plural

Políticas publicas generadas y en
implementación

Realizar el seguimiento, monitoreo
y evaluación de la implementación de
las políticas publicas del sector en
todas las entidades bajo tuición del
MDPyEP

Seguimiento, monitoreo y
evaluación de la implementación
de las políticas públicas del
sector en todas las entidades
bajo tuición del MDPyEP

Porcentaje de
cumplimiento de
avance de las tareas
requeridas

Informes, resoluciones,
notas, actas, etc.

03/01/22 31/12/22 DM 20000 385,653.00 0.00

  Elaborado por:

  Revisado por:

  Aprobado por:
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POA 2022 AJUSTADO AGOSTO

CODIGO PESO
POND

OPERACION RESULTADOS
ESPERADOS OPERACION

TAREA ESPECIFICA (TE) RESULTADOS
ESPERADOS (TE)

INDICADORES
(TE)

MEDIOS DE
VERIFICACION (TE)

FECHA
INICIO
(TE)

FECHA
FINAL
(TE)

RESP. ORG. GRUPO
DE

GASTO

PRESUPUESTO
TGN

PRESUPUESTO
OTRAS

FUENTES

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)

TOTAL PARCIAL 385,653.00 0.00

TOTAL GENERAL 385,653.00

RESPONSABLES DE LA INFORMACION NOMBRE CARGO FIRMA



MINISTERIO DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

PROGRAMACION DE OPERACIONES ANUAL

PROGRAMACION DE EJECUCION TAREAS ESPECIFICAS

(FORMULARIO 2.1)

Area Organizacional DESPACHO MINISTRO

Gestión del POA 2022

Fecha elab. POA 31/08/2022

Código(*) 41

Sigla DM

12.02.01. 100 Realizar el seguimiento, monitoreo y evaluación de la
implementación de las políticas publicas del sector en
todas las entidades bajo tuición del MDPyEP

Porcentaje de cumplimiento de
avance de las tareas requeridas

0.00 100.00 8.30 8.30 8.30 8.30 8.30 8.30 8.30 8.30 8.30 8.30 8.30 8.70 100.00

  Elaborado por:

  Revisado por:

  Aprobado por:
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POA 2022 AJUSTADO AGOSTO

CODIGO PESO
POND

%

OPERACION 

 TAREA ESPECIFICA

INDICADOR LINEA
BASE

META
GESTION

PROGRAMACION EJECUCION

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL

12.02. 100 Gestión de políticas publicas de desarrollo productivo
del sector de la  industria, manufactura y artesanía en
el marco de la Economía Plural



MINISTERIO DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

PROGRAMACION DE OPERACIONES ANUAL

TAREAS ESPECIFICAS POR OPERACIONES

(FORMULARIO N.2)

Area Organizacional DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

Gestión del POA 2022

Fecha elab. POA 31/08/2022

Código(*) 41

Sigla DGAA

12.09.01. 10 Organizar, conservar, resguardar y
prestar servicios de información de la
documentación de Archivo Central del
MDPyEP.

Archivo Central organizado,
clasificado y disponible para
consulta de usuarios internos y
externos

Organizar el sistema archivístico
(Identificación, clasificación, y
resguardo) de un 50% de la
documentación transferida a Archivo
Central.

Documentación de Archivo
Central organizada y ordenada
de acuerdo a un plan de trabajo
previamente establecido.

50% de la
documentación de
Archivo Central
organizada y
ordenadas.

Documentación de Archivo
Central organizada y
ordenadas en estanterías.

01/01/22 31/12/22 UA 20000 83,400.00 0.00

12.09.02. Atender solicitudes de consulta,
préstamo y/o legalización de
documentación institucional a
usuarios internos y externos.

100% de solicitudes de
préstamo y consulta atendidos.

100% de 100% de
Solicitudes de
préstamos y consulta
atendidos.

Registros de consulta y
constancia de préstamos de
la documentación de Archivo
Central.

01/01/22 31/12/22 UA

12.09.03. Atender las solicitudes de
transferencias de documentación de
las diferentes unidades
organizacionales del MDPyEP a
Archivo Central de acuerdo a
normativa.

100% de las solicitudes de
transferencia atendidas.

100% de 100% de
Solicitudes de
transferencia de
documentación
atendidas por Archivo
Central.

Actas de recepción de
documentación realizada por
las diferentes Unidades
Organizacionales del
MDPyEP debidamente
verificados y firmados.

01/01/22 31/12/22 UA 30000 25,000.00 0.00

12.09.04. Digitalizar comprobantes del área
contable gestiones 2018 y 2019
con reconocimiento ORC.

Contar con comprobantes
contables de las gestiones
2018 y 2019 digitalizados.

100% digitalizado los
comprobantes
contables de las
gestiones 2018 y 2019.

Unidad de almacenamiento
con imágenes (acceso
ORC) para consulta del
personal de Archivo Central.

01/01/22 31/12/22 UA 20000 377,569.68 0.00

12.10.01. 20 Administrar los bienes muebles,
inmuebles, de consumo (materiales y
suministros) y servicios para el
adecuado funcionamiento de las áreas
organizacionales del MDPyEP y
contribuir al cumplimiento de los
objetivos institucionales.

Se ha administrado eficientemente
los bienes muebles, inmuebles, de
consumo (materiales y suministros)
y servicios del MDPyEP.

Atender los requerimientos de
adquisición de bienes y servicios,
consultorías y obras de manera
eficiente cumpliendo con la
normativa vigente.

100% de solicitudes atendidas
y procesadas.

100% de 100% de
Solicitudes atendidas y
procesadas de
acuerdo a normativa
vigente

Procesos de contratación de
bienes y servicios,
consultorias y obras
ejecutados de acuerdo a
normativo y con sus
respectivos documentos de
respaldo.

01/01/22 31/12/22 UA 20000
40000

27,100.00
496,350.00

0.00
0.00

12.10.02. Realizar y verificar el requerimiento
oportuno de pagos por servicios
básicos, recurrentes y otros
servicios del MDPyEP.

100% de solicitudes de pago
atendidas

100% de 100% de
Solicitudes de pago
atendidas

Solicitudes de pago
realizados.

01/01/22 31/12/22 UA 20000
30000

4,828,435.79
899,696.00

0.00
0.00

12.10.03. Garantizar el buen funcionamiento
del Parque Automotor y una
administración adecuada del uso del
combustible.

Vehículos en buen
funcionamiento y una
administración adecuada al uso
de combustible.

100% de 100% de
Solicitudes de
Mantenmiento y
combustibles
atendidas a los
conductores de los
vehiculos asignados.

Vehículos en funcionamiento. 01/01/22 31/12/22 UA 20000
30000
80000

251,752.00
340,120.00
11,500.00

0.00
0.00
0.00

12.10.04. Administrar, controlar y
salvaguardar los bienes de
consumo (materiales y suministros)
de almacén Central del MDPyEP.

Atención del 100% de las
solicitudes de ingreso y egreso
de los bienes de consumo

100% de 100% de
Solicitudes atendidas,
respaldadas con
formularios de ingreso
y salidas del área de
Almacenes

Documentos de ingreso a
almacén y documentos de
egreso.

01/01/22 31/12/22 UA 30000 815,609.00 0.00
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POA 2022 AJUSTADO AGOSTO

CODIGO PESO
POND

OPERACION RESULTADOS
ESPERADOS OPERACION

TAREA ESPECIFICA (TE) RESULTADOS
ESPERADOS (TE)

INDICADORES
(TE)

MEDIOS DE
VERIFICACION (TE)

FECHA
INICIO
(TE)

FECHA
FINAL
(TE)

RESP. ORG. GRUPO
DE

GASTO

PRESUPUESTO
TGN

PRESUPUESTO
OTRAS

FUENTES

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)



MINISTERIO DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

PROGRAMACION DE OPERACIONES ANUAL

TAREAS ESPECIFICAS POR OPERACIONES

(FORMULARIO N.2)

Area Organizacional DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

Gestión del POA 2022

Fecha elab. POA 31/08/2022

Código(*) 41

Sigla DGAA

12.10.05. Realizar el control mediante la
asignación y devolución de los activos
fijos de la Estructura Central del
MDPyEP.

Actas de asignación y devolución
de activos fijos.

100% de Solicitudes
atendidas,
respaldadas con
formularios de ingreso
y salidas de los activos

Actas de asignación,
devolución de activos fijos.

01/01/22 31/12/22 UA 20000
40000

69,400.00
495,000.00

0.00
0.00

12.10.06. Realizar la Baja y Disposición de
Activos Fijos del MDPyEP.

Solicitudes de baja y disposición
atendidas

100% de 100% de
Solicitudes de baja y
disposición de activos
fijos procesados

Documentos, informes y
Resoluciones.

01/01/22 31/12/22 UA 20000 170,000.00 0.00

12.10.07. Salvaguardar los Bienes de la
administración central del MDPyEP.

100% de los Bienes con
cobertura de pólizas de seguro

100% de Bienes con
cobertura de polizas
de seguro

Informes y  Contrato 01/01/22 31/12/22 UA 20000 180,000.00 0.00

12.10.08. Realizar el mantenimiento de
activos fijos de la administración
central del MDPyEP

Bienes con servicio de
mantenimiento

100% de Bienes con
servicio de
mantenimiento

Informes y Contrato 01/01/22 31/12/22 UA 20000
30000

657,400.00
41,000.00

0.00
0.00

12.11.01. 10 Administrar las tecnologías de
Información y Comunicación del MDPyEP
para facilitar el acceso a la información
de usuarios internos y externos.

Contar con sistemas Informáticos
y Servicios de apoyo tecnológico
funcionando adecuadamente

Realizar el soporte técnico,
mantenimiento de los equipos de
computación y redes de datos de la
administración central del MDPyEP.

Equipos de computación y redes
de datos en optimas
condiciones de funcionamiento

100% de Equipos de
computacion y redes
de datos en optimas
condiciones de
funcionamiento.

Fichas de soporte técnico y
de backups.

01/01/22 31/12/22 UA 20000
30000

205,000.00
167,452.00

0.00
0.00

12.11.02. Administrar y realizar el
mantenimiento de los sistemas de
información y servidores de datos
(CDP) del MDPyEP.

Sistemas y servidores (CPD) en
optimas condiciones para su
funcionamiento.

100% de Sistemas y
servidores (CPD) en
optimas condiciones
para su
funcionamiento.

Fichas de atención a
solicitudes.

01/01/22 31/12/22 UA 20000
40000

133,650.00
100,000.00

0.00
0.00

12.11.03. Desarrollar e Implementar
Sistemas de información en función a
requerimientos de las tareas
organizacionales del MDPyEP.

100% de las solicitudes
atendidas

100% de Solicitudes
de implementacion de
sistemas de
informacion atendidas.

Informes u otros documentos
de atención.

01/01/22 31/12/22 UA 20000 170,000.00 0.00

12.11.04. Administrar y realizar el
mantenimiento al sistema de
telefonía VOIP del MDPyEP.

100% de las solicitudes
atendidas

100% de Lineas
telefonicas, numeros
internos y externas en
optimas condiciones
de funcionamiento.

Formularios de Solicitud de
internos, crédito y notas
internas e informes
realizados.

01/01/22 31/12/22 UA 40000 73,000.00 0.00

12.12.01. 20 Garantizar la gestión financiera del
MDPyEP a través de los Sistemas de
Presupuesto, Contabilidad Integrada y
de Tesorería.

100% de solicitudes atendidas de
las diferentes áreas y unidades
organizacionales del MDPyEP.

Procesar el ingreso de recursos,
pagos de bienes y servicios de
forma oportuna, y contar con
Estados Financieros aprobados y
remitidos al MEFP

Solicitudes atendidas y
procesadas mediante
comprobantes C31 y registro de
C21 Estados Financieros
Consolidados aprobados y
remitidos al MEFP.

12 Informes elaborados Informes, Comprobantes
C21 y C31 generados con
Estados Financieros
consolidados, remitidos al
MEFP .

03/01/22 31/12/22 UF 20000
30000
80000

1,441,000.00
160,000.00
715,000.00

0.00
0.00
0.00

12.12.02. Atender las solicitudes referentes a
la formulación, modificación y
certificaciones presupuestarias de
acuerdo a requerimiento de las
unidades organizacionales del
MDPyEP.

Solicitudes presupuestarias
atendidas de acuerdo a
requerimiento de las Unidades
Organizacionales.

12 Informes elaborados Informes mensuales
remitidos.

03/01/22 31/12/22 UF 20000 1,000.00 0.00
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POA 2022 AJUSTADO AGOSTO
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MINISTERIO DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

PROGRAMACION DE OPERACIONES ANUAL

TAREAS ESPECIFICAS POR OPERACIONES

(FORMULARIO N.2)

Area Organizacional DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

Gestión del POA 2022

Fecha elab. POA 31/08/2022

Código(*) 41

Sigla DGAA

12.12.03. Administrar el movimiento de
efectivo de las cuentas fiscales
mediante la emisión de flujos
financieros mensuales, contar con
la asignación de recursos
programados en el Plan Anual de
Cuotas de Caja y control de títulos y
valores

Movimiento de Efectivo,
Asignación de Recursos, Plan de
Cuota y Control de Títulos
Valores Realizados.

12 Informes elaborados Informes con Flujos
Financieros presentados al
MEFP, Plan Anual de Cuota
de Caja aprobado y sus
modificaciones registrados
en el SIGEP, Reporte de
control de Títulos y Valores

03/01/22 31/12/22 UF 20000
50000

24,800.00
952,621.00

0.00
0.00

12.13.01. 10 Elaborar instrumentos de gestión de
Recursos Humanos para el
cumplimiento de los objetivos
institucionales y normativa vigente.

Manuales y Reglamentos para la
gestión de Recursos Humanos
actualizados y/o elaborados de
acuerdo a normativa vigente.

Elaborar el informe técnico para la
aprobación de Reglamentos y/o
Manuales, adjuntando un proyecto
de los mismos, remitir a la Dirección

General de Asuntos Jurídicos y una
vez aprobados difundir a todo el
personal.

Reglamentos y Manuales
elaborados y difundidos al
personal dándoles el
lineamiento para los diferentes
trabajos que se realizan en la
Institución

2 Reglamento y
manuales actualizados
según normativa
vigente

Informes, Resoluciones
Ministeriales, circulares de
difusión al personal del
Ministerio.

01/01/22 31/12/22 URH

12.14.01. 15 Fortalecimiento de la gestión de
Recursos Humanos del MDPyEP, para
el cumplimiento de los objetivos
institucionales a través de la
implementación del sistema de
administración de personal.

Gestión de personal administrada en
el marco del SAP, con capacitación
orientado a prestar servicios
eficiencia y eficacia.

Elaborar el Programa Anual de
Capacitación

Programa Anual de Capacitación
elaborado y aprobado,
orientado a prestar servicios
con eficiencia y eficacia

1 Programa Anual de
Capacitación elaborado

Informe técnico y formularios
de detección de necesidades
de capacitación con
autorización de la autoridad
correspondiente

01/01/22 31/12/22 URH

12.14.02. Ejecutar el Programa Anual de
Capacitación- PAC plasmado en el
desarrollo de los cursos de
capacitación.

Personal capacitado según el
Plan de Capacitación,
contribuyendo al cumplimiento
de los objetivos de la entidad.

12 Cursos realizados Convocatorias, informes
técnicos, certificados,
circulares, formularios de
inscripción

01/01/22 31/12/22 URH 20000 80,000.00 0.00

12.14.03. Elaborar la Programación Operativa
Anual Individual

Programación Operativa Anual
Individual Aprobada con
Resolución Ministerial

1 Programación
Operativa Anual
Individual

Resolución Ministerial 01/01/22 31/12/22 URH

12.14.04. Realizar los procesos
correspondientes para la
contratación de personal de planta y
eventual, según requerimiento

Procesos de contratación y
designación concluidos

100% de 100% de
Memorandum de
designación y contratos
elaborados y firmados

Memorándum de
Designación y Contratos

01/01/22 31/12/22 URH 10000
20000

51,371.00
7,652.00

0.00
0.00

12.14.05. Realizar las gestiones para la firma
de acuerdo Individual de pasantía
con estudiantes, egresados y/o
profesionales según requerimiento
de las Unidades Organizarles del
MDPyEP.

Acuerdos Individuales de
Pasantía y trabajos dirigidos con
estudiantes, egresados y/o
profesionales firmados con
todas aquellas instituciones que
suscribieron acuerdos con el
Ministerio.

100% de 100% de
Acuerdos Individuales
de pasantias e
informes finales

Acuerdos Individuales de
pasantías e informes finales

01/01/22 31/12/22 URH 20000 26,000.00 0.00

12.14.06. Evaluar el desempeño del
personal del MDPyEP de acuerdo a
procedimiento establecido.

Servidores públicos
contemplados en la
Programación de la Evaluación
del Desempeño, evaluados.

1 100% del personal
programado para
evaluación del
desempeño, evaluado

Formularios de evaluación de
desempeño e informe
técnico

01/01/22 31/12/22 URH
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POA 2022 AJUSTADO AGOSTO
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12.14.07. Actualizar la documentación de files
de personal del MDPyEP

Files de Personal actualizados 100% de 100% de
Files aperturados,
actualizados

File actualizados y verificados 01/01/22 31/12/22 URH

12.14.08. Digitalizar los files de personal del
MDPyEP

File digitalizados 100% de 100% de File
digitalizados

Documentación en formato
digital de los files de personal

01/01/22 31/12/22 URH

12.14.09. Elaborar el Programa Anual de
Vacaciones del personal de planta

Programa Anual de Vacaciones
aprobado

1 1 Programa Anual
de vacaciones

Programa Anual de
Vacaciones

Nota de Solicitud de
Aprobación

01/01/22 31/12/22 URH

12.15.01. 15 Optimización de las acciones propias del
régimen laboral, remuneraciones,
prestaciones y otros.

El 100% de los servidores públicos
son remunerados mensualmente
por sus funciones

Tramitar la afiliación y baja ante los
Entes Gestores de Salud y las
AFP´s, según designaciones,
contratos y/o desvinculaciones, con
el registro y archivo
correspondiente.

Personal del MDPyEP afiliado o
dado de baja de los Entes
Gestores de Salud y AFP´s de
manera oportuna.

100% de 100% de
formularios de alta y
baja de AFP y Ente
Gestor de Salud
procesado

Formularios de alta y baja de
los Entes Gestores de Salud
y Formulario de Novedades
de Ingreso y Retiro (FDNIR)
de las AFP`s.

01/01/22 31/12/22 URH 20000
30000
80000

20,000.00
2,100.00
2,162.32

0.00
0.00
0.00

12.15.02. Elaborar planillas de sueldos,
honorarios, vacaciones,
asignaciones familiares, aguinaldos
y otros beneficios de acuerdo a la
normativa vigente.

Informes Mensuales para el
pago de Sueldos elaborados y
planillas salariales aprobadas,
boletas de pago entregadas al
personal.

100% de 100% de
Informes y Planillas
requeridos realizados

Informes Mensuales para el
pago de Sueldos,
Asignaciones Familiares,
Vacaciones, Aguinaldo y
otros Planillas de Pago de
Sueldos y Salarios,
Asignaciones Familiares ,
Vacaciones , Aguinaldo y
otros.

01/01/22 31/12/22 URH 10000
80000
90000

37,716,566.57
1,033.00

17,973.21

0.00
0.00
0.00

12.15.03. Elaborar planillas de refrigerio, de
acuerdo a normativa vigente.

Servidores/públicas reciben el
pago de refrigerio.

100% de Elaborar
planillas de refrigerio,
de acuerdo a
normativa vigente.

Informes de refrigerio y
Planillas de pago de refrigerio

01/01/22 31/12/22 URH 30000 1,144,272.00 0.00

  Elaborado por:

  Revisado por:

  Aprobado por:
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TOTAL PARCIAL 52,981,985.57 0.00

TOTAL GENERAL 52,981,985.57

RESPONSABLES DE LA INFORMACION NOMBRE CARGO FIRMA
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12.09.01. 50 Organizar el sistema archivístico (Identificación,
clasificación, y resguardo) de un 50% de la
documentación transferida a Archivo Central.

50% de la documentación de
Archivo Central organizada y
ordenadas.

0.00 100.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 0.00 0.00 100.00

12.09.02. 20 Atender solicitudes de consulta, préstamo y/o
legalización de documentación institucional a usuarios
internos y externos.

100% de Solicitudes de préstamos
y consulta atendidos.

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.09.03. 20 Atender las solicitudes de transferencias de
documentación de las diferentes unidades
organizacionales del MDPyEP a Archivo Central de
acuerdo a normativa.

100% de Solicitudes de
transferencia de documentación
atendidas por Archivo Central.

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.09.04. 10 Digitalizar comprobantes del área contable gestiones
2018 y 2019 con reconocimiento ORC.

100% digitalizado los
comprobantes contables de las
gestiones 2018 y 2019.

0.00 100.00 0.00 0.00 0.00 15.00 15.00 15.00 15.00 15.00 15.00 10.00 0.00 0.00 100.00

12.10.01. 15 Atender los requerimientos de adquisición de bienes y
servicios, consultorías y obras de manera eficiente
cumpliendo con la normativa vigente.

100% de Solicitudes atendidas y
procesadas de acuerdo a
normativa vigente

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.10.02. 15 Realizar y verificar el requerimiento oportuno de pagos
por servicios básicos, recurrentes y otros servicios del
MDPyEP.

100% de Solicitudes de pago
atendidas

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.10.03. 15 Garantizar el buen funcionamiento del Parque
Automotor y una administración adecuada del uso del
combustible.

100% de Solicitudes de
Mantenmiento y combustibles
atendidas a los conductores de los
vehiculos asignados.

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.10.04. 15 Administrar, controlar y salvaguardar los bienes de
consumo (materiales y suministros) de almacén
Central del MDPyEP.

100% de Solicitudes atendidas,
respaldadas con formularios de
ingreso y salidas del área de
Almacenes

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.10.05. 10 Realizar el control mediante la asignación y devolución
de los activos fijos de la Estructura Central del
MDPyEP.

Solicitudes atendidas, respaldadas
con formularios de ingreso y
salidas de los activos

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.10.06. 10 Realizar la Baja y Disposición de Activos Fijos del
MDPyEP.

100% de Solicitudes de baja y
disposición de activos fijos
procesados

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00
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12.09. 10 Organizar, conservar, resguardar y prestar servicios
de información de la documentación de Archivo Central
del MDPyEP.

12.10. 20 Administrar los bienes muebles, inmuebles, de
consumo (materiales y suministros) y servicios para el
adecuado funcionamiento de las áreas
organizacionales del MDPyEP y contribuir al
cumplimiento de los objetivos institucionales.
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12.10.07. 10 Salvaguardar los Bienes de la administración central del
MDPyEP.

Bienes con cobertura de polizas de
seguro

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.10.08. 10 Realizar el mantenimiento de activos fijos de la
administración central del MDPyEP

Bienes con servicio de
mantenimiento

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.11.01. 25 Realizar el soporte técnico, mantenimiento de los
equipos de computación y redes de datos de la
administración central del MDPyEP.

Equipos de computacion y redes de
datos en optimas condiciones de
funcionamiento.

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.11.02. 25 Administrar y realizar el mantenimiento de los
sistemas de información y servidores de datos (CDP)
del MDPyEP.

Sistemas y servidores (CPD) en
optimas condiciones para su
funcionamiento.

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.11.03. 25 Desarrollar e Implementar Sistemas de información en
función a requerimientos de las tareas organizacionales
del MDPyEP.

Solicitudes de implementacion de
sistemas de informacion atendidas.

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.11.04. 25 Administrar y realizar el mantenimiento al sistema de
telefonía VOIP del MDPyEP.

Lineas telefonicas, numeros
internos y externas en optimas
condiciones de funcionamiento.

0.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.12.01. 35 Procesar el ingreso de recursos, pagos de bienes y
servicios de forma oportuna, y contar con Estados
Financieros aprobados y remitidos al MEFP

Informes elaborados 0.00 12.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 12.00

12.12.02. 35 Atender las solicitudes referentes a la formulación,
modificación y certificaciones presupuestarias de
acuerdo a requerimiento de las unidades
organizacionales del MDPyEP.

Informes elaborados 0.00 12.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 12.00

12.12.03. 30 Administrar el movimiento de efectivo de las cuentas
fiscales mediante la emisión de flujos financieros
mensuales, contar con la asignación de recursos
programados en el Plan Anual de Cuotas de Caja y
control de títulos y valores

Informes elaborados 0.00 12.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 12.00

12.13.01. 100 Elaborar el informe técnico para la aprobación de
Reglamentos y/o Manuales, adjuntando un proyecto
de los mismos, remitir a la Dirección

General de Asuntos Jurídicos y una vez aprobados
difundir a todo el personal.

Reglamento y manuales
actualizados según normativa
vigente

2.00 2.00 0.00 0.00 1.00 0.00 0.00 0.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2.00
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12.11. 10 Administrar las tecnologías de Información y
Comunicación del MDPyEP para facilitar el acceso a la
información de usuarios internos y externos.

12.12. 20 Garantizar la gestión financiera del MDPyEP a través
de los Sistemas de Presupuesto, Contabilidad
Integrada y de Tesorería.

12.13. 10 Elaborar instrumentos de gestión de Recursos
Humanos para el cumplimiento de los objetivos
institucionales y normativa vigente.
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12.14.01. 10 Elaborar el Programa Anual de Capacitación Programa Anual de Capacitación
elaborado

1.00 1.00 0.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00

12.14.02. 20 Ejecutar el Programa Anual de Capacitación- PAC
plasmado en el desarrollo de los cursos de capacitación.

Cursos realizados 12.00 12.00 0.00 0.00 2.00 3.00 0.00 3.00 0.00 2.00 0.00 2.00 0.00 0.00 12.00

12.14.03. 20 Elaborar la Programación Operativa Anual Individual Programación Operativa Anual
Individual

1.00 1.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00

12.14.04. 10 Realizar los procesos correspondientes para la
contratación de personal de planta y eventual, según
requerimiento

100% de Memorandum de
designación y contratos elaborados
y firmados

100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.14.05. 5 Realizar las gestiones para la firma de acuerdo
Individual de pasantía con estudiantes, egresados y/o
profesionales según requerimiento de las Unidades
Organizarles del MDPyEP.

100% de Acuerdos Individuales de
pasantias e informes finales

100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.14.06. 10 Evaluar el desempeño del personal del MDPyEP de
acuerdo a procedimiento establecido.

100% del personal programado
para evaluación del desempeño,
evaluado

1.00 1.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00

12.14.07. 10 Actualizar la documentación de files de personal del
MDPyEP

100% de Files aperturados,
actualizados

100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.14.08. 8 Digitalizar los files de personal del MDPyEP 100% de File digitalizados 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.14.09. 7 Elaborar el Programa Anual de Vacaciones del
personal de planta

1 Programa Anual de vacaciones 1.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 1.00

12.15.01. 30 Tramitar la afiliación y baja ante los Entes Gestores de
Salud y las AFP´s, según designaciones, contratos
y/o desvinculaciones, con el registro y archivo
correspondiente.

100% de formularios de alta y baja
de AFP y Ente Gestor de Salud
procesado

100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.15.02. 35 Elaborar planillas de sueldos, honorarios, vacaciones,
asignaciones familiares, aguinaldos y otros beneficios
de acuerdo a la normativa vigente.

100% de Informes y Planillas
requeridos realizados

100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00

12.15.03. 35 Elaborar planillas de refrigerio, de acuerdo a normativa
vigente.

Elaborar planillas de refrigerio, de
acuerdo a normativa vigente.

100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00
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12.14. 15 Fortalecimiento de la gestión de Recursos Humanos del
MDPyEP, para el cumplimiento de los objetivos
institucionales a través de la implementación del
sistema de administración de personal.

12.15. 15 Optimización de las acciones propias del régimen
laboral, remuneraciones, prestaciones y otros.
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  Elaborado por:

  Revisado por:
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12.17.01. 60 Articulacion de los procesos
estratégicos y operativos de
formulación, seguimiento y evaluación de
planes de mediano y corto plazo con
los Viceministerios y Entidades bajo
tuición y/o sujeción dependencia del
MDPyEP

Documentos de formulación,
seguimiento y evaluación de los 
planes de mediano y corto plazo
elaborados.

Elaborar el Plan Sectorial de
Desarrollo Integral - PSDI del
MDPyEP

Plan Sectorial de Desarrollo
Integral - PSDI del MDPyEP,
aprobado mediante Resolución
Ministerial.

1 PSDI aprobado con
Resolución Ministerial

Informe, dictamen de
compatibilidad del organo
rector, documento del PSDI y
resolucion ministerial.

03/01/22 31/12/22 DGP 20000 15,750.00 0.00

12.17.02. Elaborar el Plan Estratégico
Institucional - PEI del MDPyEP.

Plan Estratégico Institucional -
PEI del MDPyEP, aprobado
mediante Resolución Ministerial.

1 PEI del MDPyEP
aprobado con
Resolución Ministerial.

Informe, documento del PEI
y resolución ministerial.

03/01/22 31/12/22 DGP 20000 13,000.00 0.00

12.17.03. Realizar la revisión del PEI de las
entidades descentralizadas del
MDPyEP.

Plan Estratégico Institucional
de las entidades
descentralizadas del MDPyEP
alineadas al PSDI.

6 Informe de revisión
del PEI de las
entidades
descentralizadas.

Informes y/o notas 03/01/22 31/12/22 DGP

12.17.04. Realizar la revisión del PEE de las
empresas bajo tuición y/o sujeción del
MDPyEP.

Plan Estratégico Empresarial
de las empresas bajo tuición y/o
sujeción del MDPyEP alineadas
al PSDI.

5 Informe de revisión
del PEE de las
Empresas bajo tuición y
sujeción

Informes y/o notas 03/01/22 31/12/22 DGP

12.17.05. Realizar el seguimiento del PSDI y
PEI del MDPyEP, de acuerdo a los
requerimientos y lineamientos del
órgano Rector.

Informe de seguimiento del
PSDI y PEI desarrollados.

2 Informe de
seguimiento al  PSDI y
PEI.

Informes. 03/01/22 31/12/22 DGP

12.17.06. Realizar el ajuste del Plan
Operativo Anual 2022 del MDPyEP

Documentos del POA 2022
ajustado y aprobados con
Resolución Ministerial.

2 Documento de
ajuste del POA 2022
aprobado con RM.

Informe, Documento y
Resolución  Ministerial.

03/01/22 31/12/22 DGP

12.17.07. Formulación del Plan Operativo
Anual 2023 del MDPyEP

Documento POA 2023
elaborado y aprobado con
Resolución Ministerial.

1 Numero de
Documento  POA
aprobado con RM

Informe, Documento y
Resolución  Ministerial.

03/01/22 31/12/22 DGP 30000 12,000.00 0.00

12.17.08. Seguimiento del Plan Operativo
Anual 2022 y Evaluación del POA
2021.

Informes trimestrales de
seguimiento al POA 2022 e
informe anual de evaluacion del
POA 2021, del MDPyEP y
entidades desconcentradas,
desarrollados.

4 Informes de
seguimiento y
evaluacion del POA.

Informes de seguimiento y/o
evaluación.

03/01/22 31/12/22 DGP 30000
40000

5,000.00
48,000.00

0.00
0.00

12.17.09. Certificaciones POA de acuerdo a
la programación realizada por los
Viceministerios, Direcciones y
Unidades dependientes del
MDPyEP.

Certificados de POA validados. 100% de
Certificaciones de
POA validadadas

Reporte del listado de
certificaciones POA.

03/01/22 31/12/22 DGP

12.17.10. Realizar la administración,
mantenimiento y/o ajustes en los
modulos e interfaces del  SISTEMA
WARA II

Sistema Informático Wara II en
operación.

Porcentaje de avance
en las tareas de
administracion,
actualizacion y
desarrollo del sistema

Registros, base de datos
actualizados en el servidor
web del Sistema WARA II y
en el GITLAB del MDPyEP

03/01/22 31/12/22 DGP
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